UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

tann1n, 12/10/2017
resorveron: IN°1638

VISTO:

Lo dispuesto por el Estatuto de la Universidad
Nacional del Centro de la Provincia de Buenos Aires en su
articulo 28°; el Convenio Colectivo de Trabajo para el
Sector No Docente de las 1Instituciones Universitarias
Nacionales, aprobado por Decreto 366/2006; y el Reglamento
General de Concurso para el Personal No Docente de 1la
Universidad Nacional del Centro de la Provincia de Buenos

Aires, aprobado por Ordenanza del Consejo Superior N° 4236,

Y

CONSIDERANDO:

Que por Acta Paritaria suscripta el 19 de noviembre
de 2015 entre la U.N.C.P.B.A. y A.T.U.N.C.P.B.A., ha sido

acordada la “Planta de Cargos No Docentes”.-

Que dadas las caracteristicas de la citada “Planta
de Cargos No Docentes” % la complejidad que su
implementacién representa, existe consenso entre los
distintos actores de la Universidad respecto que su puesta
en practica se llevard a cabo en forma gradual, teniendo en
cuenta, entre otros factores, la disponibilidad

presupuestaria necesaria para ello.-

Que existiendo disponibilidad presupuestaria
suficiente para avanzar con la implementacidén gradual de la
“Planta de Cargos No Docentes”, se estima conveniente vy
oportuno el llamado a concurso cerrado interno a efectos de
cubrir 1 (un) cargo vacante de la Facultad de Ciencias

Exactas.
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Por ello, en uso de las atribuciones conferidas por
el Articulo 28° Inc. a), del Estatuto de la Universidad,
aprobado por Resolucién Ministerial N° 2672/84 y modificado
por la Honorable Asamblea Universitaria;

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
RESUETLYVE

ARTICULO 1°: Aprobar el Llamado a Concurso Cerrado Interno
en la Facultad de Ciencias Exactas de la U.N.C.P.B.A. a

efectos de cubrir el cargo de Director en la Direccién de
Alumnos de la Secretaria Académica de la Facultad de Cs.
Exactas, identificado conforme el Convenio Colectivo de
Trabajo aprobado por Decreto 366/2006, como Categoria 2 -
Agrupamiento Administrativo - Tramo Mayor, de acuerdo con
las especificaciones que constan en el perfil que como

Anexo I se adjunta y forma parte de la presente.-

LUGAR Y FECHA DE APERTURA Y FECHA DE CIERRE PARA LA
INSCRIPCION A LOS CONCURSOS Y ENTREGA DE ANTECEDENTES:

Fecha y hora de apertura: desde las 09 hs. del 10/11/2017

Fecha y hora de cierre: Hasta las 14 hs. del 17/11/2017

La inscripcidén al concurso y la entrega de antecedentes
podrd efectuarse personalmente de 09 a 14 hs. en la
Secretaria General de la Facultad de Cs. Exactas, ubicada

en el Campus Universitario de la ciudad de Tandil.

LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE LLEVARAN A CABO LAS PRUEBAS
DE OPOSICION

Lugar: Facultad de Cs. Exactas, wubicada en el Campus
Universitario de la ciudad de Tandil.
Fecha: 05/12/2017
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Hora: 09 hs.
Temario: De acuerdo con el perfil y la categoria del cargo

a concursar.

ARTICULO 2°: Aprobar la designacidédn de Jjurados acordada por

Acta Paritaria del 29 de septiembre de 2017, suscripta
entre la U.N.C.P.B.A. vy A.T.U.N.C.P.B.A., la cual se

adjunta en copia como Anexo II de la presente Resolucidn.-

ARTICULO 3°: Designar a la Sra. Decana de la Facultad de

Ciencias Exactas, Dra. Silvia Stipcich, como autoridad
responsable respecto de los Concursos que por la presente
se aprueban, debiendo encargarse de la puesta en marcha,
coordinacién y control de los mismos, siempre velando por
el cumplimiento de lo estipulado al respecto en el Convenio
Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales, aprobado  por
Decreto 366/2006, en el Reglamento General de Concursos
para el Personal No Docente de la Universidad Nacional del
Centro de 1la Provincia de Buenos Aires; y en la Acta
Paritaria Particular suscripta el 19 de noviembre de 2015
entre la U.N.C.P.B.A. y A.T.U.N.C.P.B.A.-

ARTICULO 4°; Registrese, comuniquese, notifiquese 3%

archivese.-
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ANEXO I
Perfil para el llamado a Concurso No-docente
CONCURSO PARA CUBRIR UN CARGO EN SECRETARIA ACADEMICA
CARGO A CUBRIR Director/a de Direccion de alumnos
CATEGORIA Categoria 2 del CCT — Administrativo - Tramo Mayor
TIPO DE CONCURSO Cerrado interno
DEPENDENCIA Facultad de Ciencias Exactas
LUGAR Direccion de Alumnos dependiente de Secretaria Académica
CARGA HORARIA
DIARIA 7 hs.
DISPONIBILIDAD 35 horas semanales. Disponibilidad horaria: todos los turnos.
OBJETIVO DEL L . . , A
CARGO Dirigir el &rea de Alumnos y articular con la Secretaria Académica
e Cumple tareas de direccién y coordinacion, planeamiento y
organizacion, asesora los niveles superiores vy, tiene a su cargo la
supervision y control del desempefio de los departamentos vy
divisiones a su cargo.
e Gestionar el SIU GUARANI en materia de matriculacién, inscripcion
a carreras, reinscripciones e inscripciones a cursos curriculares de
los alumnos de grado; alta/baja a mesas de examen final, carga de
FUNCIONES planes de estudio.
GENERALES DEL _ _ _
CARGO e Buscar acciones enfocadas a la mejora continua.
e Gestionar el control de actas, la integracién de mesas, archivo,
resguardo de los libros.
e Controlar la actualizacion del legajo de alumnos.
e Gestionar los tramites de equivalencias internas y externas y pases
e Asegurar la comunicacion de toda la informacion de interés para los
alumnos de grado a través de los medios disponibles por la
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Facultad.

Realizar informes estadisticos referidos a ingreso, permanencia y
graduacion.

Desarrollar una comunicacién efectiva y coordinar actividades con
Coordinacion académica.

Colaborar activamente con la secretaria académica.

Gestionar los pedidos de excepcion de acuerdo a los reglamentos
establecidos a ese efecto.

Formalizar la comunicacion con el gabinete de inglés de la facultad
de Ciencias Exactas.

Responsabilizarse por el asesoramiento a los alumnos sobre
cuestiones operativas referidas a situaciones académicas.

EXPERIENCIA

Haberse desempenado, preferentemente, en el sector de Atencion a
Alumnos

ANTECEDENTES Y
CONOCIMIENTOS
ESPECIFICOS

Los postulantes al cargo deberan poseer antecedentes comprobables, tanto por
su actuaciéon en la administracion publica como en el ambito privado, que
acrediten al menos lo siguiente:

Conocimiento sobre normativa vigente y circuitos administrativos
relacionados al area.

Manejo de STU-GUARANI

Debe poseer conocimiento del Reglamento de Ensefianza y Promocion de
la Facultad y del Estatuto de la UNCPBA

CARACTERISTICAS
PERSONALES

Amabilidad

Capacidad de trabajo en equipo
Capacidad de comunicacion
Capacidad de trabajo interdisciplinario
Capacidad para resolver problemas,
Desarrollo de autonomia,
Predisposicion al trabajo,
Responsabilidad,

Manejo de equipos de trabajo,

Foco en la mejora continua.
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Acta Paritaria del 29 de septiembre de 2017

ACTA PARITARIA

En la ciudad de Tandil, a los 29 dias del mes de septiembre de 2017, siendo las 13.30 horas, se

retinen &n el Rectorado de la Universidad Nacional del Centro de la Provincia de Buenos Aires, el

i
Cr. José Luis Bianchini y el Ing. Claudio Gustavo Aciti por parte de la Universidad y los TGU Juan

Angel Loidi y Roberto Horacio Sirgo, por parte de la Asociacion de Trabajadores de la Universidad

Nacional del Centro de la Provincia de Buenos Aires (ATUNCPBA), para designar los jurados

titulares y suplentes que actuardn en el concurso gue se desarrollara a fin de cubrir 1 {un) cargo en

la Facultad de Cs. Exactas de la Universidad, todo ello de acuerdo con lo previsto en el articulo 15

del Reglamento General de Concurso para el Personal No Docente de la Universidad Nacional del

Centro de la Provincia de Buenos Aires, aprobado por Ordenanza del Consejo Superior N2 4236. En

tal sentido, la composicién de los jurados queda conformada de acuerdo con lo siguiente:

Llamado Concurso

Composicién del Jurado

Llamado a concurseo
cerrado interno para
cubrir 1 cargo
Categoria 2 -
Direccién de Alumnos
de la Secretaria
Académica de la
Facultad de Cs.
Exactas

Jurados Titulares:

- Guzman Sergio
— Ramos Guillermo
- Bueno Moises

Jurados Suplentes:

- Pérez Cristina
—~ Isasmendi Sonia Viviana
- Mobnaco Cecilia

Veedor ATUNCPBA: Carabajal Néstor

Siendo las 13.50 horas, finaliza |a presente reunion.

En prueba de conformidad con las cuestiones acordadas, los comparecientes firman al pie de la

presente en el lugar y fecha expresados en el encabezamiento.........co i e




